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	序号
	过程
	一级目录
	二级目录
	公 开 依 据
	责任主体
	内容要求
	公开时限（包括但不限于以下方式）

	1
	决策
	政策法规
	部门文件
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）。
	本部门印发的规范性文件，本部门印发的除规范性文件以外的其他可以全文公开的文件。
	自该信息形成或者变更之日起20个工作日内。
	■政府网站
■公开查阅点
■社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）

	2
	
	意见征集
	 
	《重大行政决策程序暂行条例》（国务院令第713号）。
	涉及重大民生议题、企业经营发展、专业领域的重要改革方案、重大政策措施、重点工程项目，除依法应当保密的外，主动向社会公布决策草案、决策依据等，通过听证座谈、网络征集、咨询协商、媒体沟通等多种形式向社会征求意见。
	自该信息形成或者变更之日起20个工作日内。
	■政府网站
■公开查阅点
■社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）

	3
	
	规划计划
	 
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）；
《国务院关于加强国民经济和社会发展规划编制工作的若干意见》（国发〔2005〕33号）。
	本部门中长期发展规划、年度工作计划和工作总结。
	自该信息形成或者变更之日起20个工作日内。
	■政府网站
■公开查阅点
■社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）

	4
	执行和结果
	决策部署落实情况
	 
	《中共中央办公厅国务院办公厅印发〈关于全面推进政务公开工作的意见〉的通知》（中办发〔2016〕8号）。
	重大决策、重要政策、政府工作报告、本部门年度重点工作任务的任务分解、执行和落实情况等信息。
	自该信息形成或者变更之日起20个工作日内。
	■政府网站
■公开查阅点
■社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）

	5
	管理和服务
	机构领导
	 
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）。
	领导分工、简历、办公联系方式、照片；领导活动相关信息。
	自该信息形成或者变更之日起20个工作日内。
	■政府网站
■公开查阅点
■社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）

	6
	
	机构设置
	机构简介
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）；
	机关职能、机构设置、办公地址、办公时间、联系方式等。
	自该信息形成或者变更之日起20个工作日内。
	■政府网站
■公开查阅点
■社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）

	7
	
	
	内设机构及下属单位
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）。
	内设机构及下属单位设置、职能、办公地址、办公时间、联系方式、负责人姓名等。
	自该信息形成或者变更之日起20个工作日内。
	■政府网站
■公开查阅点
■社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）

	8
	政策
解读
	政策
解读
	上级政策
解读
	《中共中央办公厅国务院办公厅印发〈关于全面推进政务公开工作的意见〉的通知》（中办发〔2016〕8号）。
	转发国家和省、市、县（市、区）等上级机关或者专家、学者关于法律法规规章及上级重要政策措施的解读。
	自该信息形成或者变更之日起20个工作日内。
	■政府网站
■公开查阅点
■社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）

	9
	
	
	负责人
解读
	《中共中央办公厅国务院办公厅印发〈关于全面推进政务公开工作的意见〉的通知》（中办发〔2016〕8号）。
	部门负责人通过参加新闻发布会、发表署名文章或接受媒体采访等形式就相关政策进行解读。
	自该信息形成或者变更之日起20个工作日内。
	■政府网站
■公开查阅点
■社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）

	10
	
	
	其他解读
	《中共中央办公厅国务院办公厅印发〈关于全面推进政务公开工作的意见〉的通知》（中办发〔2016〕8号）。
	采用图片图表、音频视频、卡通动漫等群众喜闻乐见的展现形式，发布专家关于政策文件出台的背景、依据、核心内容、主要条款等做出的相关解释说明；媒体关于政策文件出台的背景、依据、核心内容、主要条款等做出的相关解释说明。
	自该信息形成或者变更之日起20个工作日内。
	■政府网站
■公开查阅点
■社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）

	11
	回应
关切
	回应
关切
	主动回应
	《中共中央办公厅国务院办公厅印发〈关于全面推进政务公开工作的意见〉的通知》（中办发〔2016〕8号）。
	公开与本部门职能相关的社会热点，以及人民群众办事的堵点痛点等信息；召开新闻发布会、接受新闻媒体采访、转载新闻媒体正面宣传报道以及针对涉及群众切身利益、影响社会稳定和突发公共事件的重点事项等信息。
	按规定及时公开。
	■政府网站
■公开查阅点
■社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）

	12
	
	
	互动回应
	《中共中央办公厅国务院办公厅印发〈关于全面推进政务公开工作的意见〉的通知》（中办发〔2016〕8号）。
	在收集分析研判舆情的基础上，针对舆论关注的焦点、热点和群众投诉咨询问题的互动回应、回复处理内容。
	按规定及时公开。
	■政府网站
■公开查阅点
■社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）



